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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

documentate
Nr. | Elemente Numele si Functia Data | Semnitura
Crt. | privind prenumele
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 4 5
I.1. | Elaborat IERNUTAN ADMINISTRATOR |95 (¢
GABRIELA PATRIMONIU/ g r
FINANCIAR %
1.2. | Verificat HORHOIU SECRETAR CCIM ’3?
MARIA LILIANA Dor. AN
1.3. | Avizat STUCHIREAN PRESEDINTE CCIM [1¢4 04 c\\ J
VALERIA L K
RAMONA LOKX AN
1.4. | Aprobat DRAGOMIR DIRECTOR NIy M
DANIELA O/ 1080 ¢

™

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

documentate
Nr. Editia sau,dupia | Componenti revizuita Modalitatea Data la care se
Crt. | caz,revizia in reviziei aplica
cadrul editiei prevederile sau
revizia editiei
1 2 3 +
2.1. | Editia:l, Revizia:1 [>-2 Mod de lucru Elaborare initiala,| 01.10.2025

-5.2.2. Accesul elevilor in  (intAlnirea echipei
Scoala Gimnaziala Biertan - [pentru revizie
ciclul primar, str.Crisan, nr.1;
- 5.2.3.Accesul vizitatorilor
in Scoala Gimnaziald
Biertan-ciclul primar, str.
Crisan, nr.1 — persoane de
contact;

10. Planificarea orelor de
consiliere in anul scolar 2025
2026
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii documentate

S
E 2 g
= b= L - el
3 5 g = + £ £ | B
2f | §€ i | B 5 E_§ EE E
ZzO | @@ HE| O = i g @
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 Conducere DIRECTOR DRAGOMIR d)/ Ils} ,
DANIELA
L02S
3.2, Aplicare 1 Toate Personal didactic, Conform Ol %) b
compartimentele| didactic auxiliar i Procesului U
conform administrativ verbal de luare
organigramei in la cunostinta /(l@ '?'W
vigoare
3.3. Informare | 1 Comisia de PRESEDINTE STUCHIREAN 0/ ﬁo . Y
monitorizare a CCIM VALERIA |
SCIM RAMONA 9\02\?
3.4. Evidenta 1 Comisia de SECRETAR CCIM | HORHOIU 0 /( ) P
monitorizare a MARIA .
SCIM LILIANA io 29
3.5. Arhivare 1 Comisia de SECRETAR CCIM HORHOIU 0 [N %)
monitorizare a MARIA
SCIM LILIANA 2olx
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1. Scopul procedurii

® Prezenta procedura are rolul de a stabili pasii privind accesul in SCOALA
GIMNAZIALA BIERTAN - ciclul primar, strada Crisan, nr. 1.

® Procedura a fost elaboratad pentru stabilirea metodologiei privind accesul in
unitate a elevilor, cadrelor didactice, a personalului administrativ, a parintilor si
a persoanelor strdine in incinta scolii.

2. Domeniul de aplicare

® Procedura se aplica elevilor, parintilor/ reprezentantilor legali, personalului didactic,
didactic auxiliar si administrativ din cadrul Scolii Gimnaziale Biertan, str. Crisan, nr. 1,
persoanelor straine cu caracter de vizitatori.

® Procedura se aplica de catre toate departamentele din cadrul Scolii Gimnaziale Biertan,
str. Crisan, nr. 1.
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3. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

3.1 Reglementiri internationale

Nu este cazul

3.2 Legislatie primari

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023

3.3 Legislatie secundari

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

Ordinul nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invafimant preuniversitar si superior

3.4 Alte reglementiri interne ale entititii publice

Regulamentul intern

Regulamentul de Organizare si Functionare
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care
Crt. defineste termenul
1. Entitate publica Autoritate publica, institutie publica,

companie/societate nafionald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

2. Control intern managerial Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
entitdtii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de
conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asiguririi
administrarii fondurilor in mod economic, eficient
si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
"control intern managerial" subliniazi
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale
si a celor specifice;

. 8 Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor;

4. Editie procedura Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modificd atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificdrile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziei anterioare.
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- Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale
unei editii a unei proceduri, modificari ce implica,
de reguld, sub 50% din continutul procedurii;

6. Procedura documentati Modul specific de realizare a unei activititi sau a

unui proces, editat pe suport hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. EP Entitate Publica

2, PS Procedura de sistem

3. SCIM Sistemul de control intern managerial
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3. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

4+ Stabilirea modului in care se realizeaza accesul in SCOALA GIMNAZIALA BIERTAN —
ciclul primar , str. Crisan, nr. 1 reprezintd un aspect de o importantd cruciala in asigurarea
unui mediu sigur, eficient si organizat.

4 Accesul bine gestionat in SCOALA GIMNAZIALA BIERTAN- ciclul primar, str.
Crisan, nr. 1 are un impact semnificativ asupra securitatii si a bunei desfasurari a activititilor
educationale. Astfel, controlul accesului asigurd protectia copiilor si reduce riscul de
intruziuni nedorite sau situatii periculoase. in acelasi timp, regulile clare privind accesul
ajutd la mentinerea disciplinei si a unui mediu de invatare eficient.

4 Acest proces asigura siguranta elevilor, contribuie la organizareca si monitorizarea prezentei,
gestionarea disciplinei, si serveste drept instrument vital in gestionarea situatiilor de urgenta.
De asemenea, promoveaza respectul pentru reguli si responsabilitatea, elemente esentiale in
educatia elevilor.

4 Pentru asigurarea securitdtii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in
dotare, cat si pentru preintimpinarea violentei in unitatea de invatamant, activitatea este
monitorizata video permanent, atat in exterior (la sediul scolii), cat si in interiorul scolii -
pe holul de acces).

“ Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.
667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
si libera circulatie a acestor date si legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu
caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice.

“ Ciile de acces in Scoala Gimnaziala Biertan — ciclul primar, str. Crisan, nr. 1 sunt:
> intrarea principald, nr.] — este destinati personalului unitatii de

invdtamant, a parintilor, persoanelor striine

> intrarea secundard, nr. 2 (curtea scolii/ poarta elevilor)- este destinati
elevilor sub supravegherea personalului administrativ si/ a profesorului
de serviciu.

5.2. Mod de lucru

5.2.1.Accesul personalului in Scoala Gimnaziali Biertan — ciclul primar, str.
Crisan, nr.1
4+ In SCOALA GIMNAZIALA BIERTAN- ciclul primar, accesul:
> personalului didactic se face pe intrarea principala, nr. 1

> personalului administrativ se face pe intrarea secundara, nr. 2/ intrarea

principald, nr. 1, dupi caz.
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5.2.2. Accesul elevilor in Scoala Gimnaziali Biertan - ciclul primar, str.Crisan, nr.1

4 Accesul elevilor la activitatile didactice este permis doar pe intrarea secundara, nr. 2 care va
fi supravegheata de personalul administrativ/ profesorul de serviciu.

+ In SCOALA GIMNAZIALA BIERTAN, ciclul primar accesul elevilor se face in mod
regulat in conformitate cu un orar prestabilit. Elevii trebuie si pastreze acest orar si sd
respecte orele de intrare si iesire.

> In cadrul Scolii Gimnaziale Biertan — ciclul primar activitdtile scolare se
deruleaza in intervalul 8.00-12.00 / 13.00, in zilele de luni, marti, miercuri, joi si
vineri, iar poarta de la intrarea secundar nr. 2 se va deschide la ora 7.50 si se va
inchide la ora 8.00.

> In ziua de Joi si vineri poarta de la intrarea nr.2 se inchide la ora 8.00, apoi se
deschide la ora 8.45 de catre personalul administrativ, se asteapta elevii timp de
15 minute si se incuie poarta la ora 9.00, conform orarului din aceste zile.

> Activitatile extrascolare se vor desfidsura dupd un program stabilit in prealabil,
semnat si avizat de directorul unitatii.

4 Pirisirea unititii de invitamant de citre elevi in timpul programului sau
in pauze este strict interzisi, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care,
acestia vor putea iesi numai dupi ce au obtinut acordul unui cadru didactic/
director si numai cu anuntarea prealabili a pdrintilor / reprezentantilor legali
care sunt obligati sa astepte elevul la intrarea principald nr. 1/ intrarea
secundara nr. 2.

% Elevii au dreptul s intre in silile de clasi sub supravegherea profesorilor de serviciu sau a
personalului autorizat si isi asteapta profesorul in clasa.

# In fiecare pauzi elevii vor iesi in curtea scolii unde vor fi supravegheati de profesorii de
serviciu. In caz de vreme nefavorabili acestia vor sta pe holul scolii.

+ La terminarea fiecirei ore, profesorul verifica iesirea elevilor din clasd si incuie usa cu
cheia.

+ La terminarea pauzei elevii vor intra in clase supravegheati de profesorii de serviciu.

4 La finalul programului elevii vor pleca acasd pe intrarea secundara nr. 2 (poarta elevilor/
curtea scolii) si vor fi insotiti de cadrul didactic de la ultima ora de curs,

+ Elevii sunt agsteptati sa respecte regulile institutiei si sd adopte un comportament civilizat in
timpul sederii lor in SCOALA GIMNAZIALA BIERTAN, ciclul primar. Orice abatere de la
regnli poate duce la sanctiuni disciplinare conform ROT al Scolii Gitnaziale Biertan.
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5.2.3.Accesul vizitatorilor in Scoala Gimnaziali Biertan-ciclul primar, str.
Crisan, nr.1

4+ Accesul in unitatea de invatimant a persoanelor strdine (parinti, reprezentanti legali, rude,
vizitatori, etc) - vizitatori, se face prin intrarea stabilitd de conducitorul unitatii — punct de
control — intrarea principala nr. 1, si este permisa dupa verificarea identitatii acestora de
catre personalul delegat de conducerea unitatii de invatamant in acest scop.

4+ Toate persoanele din afara unitatii care intra in unitate vor fi legitimate de citre
coordonatorul de structurd care inregistreazi datele din B.I/C.I. in Registrul special de
intrare-iesire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care

doreste sa mearga.
4 Persoanele straine vor intra in scoald sunand in prealabil persoana pe care o cauti, astfel:
Andrei Dana — 0748202904
Céndea Mariana — 0747753568
Dan Andreia — 0726258323
Gulea Daniela — 0746812535
Takacs Teodora — 0749908669
Badita Elena Daniela - 0770942852
Martin Daiana-Floriana - 0749751702
Gecédsan Tudor Alexandru - 0723191428
Moga Lucica - 0724133591
Deac Ana - 0767787828
Lenghel Anca - 0731167254
Diplas Nicolae - 0749094007

LR b b b b S S E Ve

4 Parintele are obligatia sa-si insoteasca copilul pana la poarta scolii dimineata, iar la terminarea
orelor sd-1 preia. Este interzisa intrarea parintelui in sala de clasa.

4 Este interzis accesul in unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau
a celor turbulente.

4+ Pirintele, tutorele sau sustiniitorul legal al copilului are acces in incinta unitatii de
invatamant daca:
v’ A fost programat/solicitat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul unitatii de invatamant;
v’ Participa la intalnirile programate cu cadrele didactice/ la sedintele cu parintii/
orele de consiliere cu parintii.
v’ Intalnirile individuale se fac in conformitate cu o programare stabilitad in

prealabil;
4 Vizitatorii au obligatia, si respecte reglementdrile interne ale unititii de invatimant

referitoare la accesul in scoald si sia nu pardseasca locul stabilit pentru intilnirea cu
persoanele din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decdt cele stabilite
conform declaratiei initiale fira acordul conducerii unitdtii de invatamant. Nerespectarea
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acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective,
de cdtre organele abilitate si/sau la interzicerea ulterioars a accesului acesteia in scoala;
Personalul unitatii raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane striine in incinta
unitatii.

La parasirea unitatii, in acelasi registru, persoana responsabild completeaza ora iesirii din
unitate.

in cazul in care persoanele strdine patrund in unitate fird a se legitima si a fi inregistratein
Registrul de intrari-iesiri de la poarts, directorul unitatii/persoana responsabild va solicita
interventia politiei si aplicarea prevederilor legale privind interzicerea accesului persoanelor
strdine n unitatile publice.

Este interzisa intrarea vizitatorilor insotiti de ciini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau
bauturi alcoolice. Este interzis accesul in silile de clasj al agentilor economici pentru a-si
promova direct elevilor ofertele.

Accesul pirintilor/ tutorilor sau reprezentantilor legali in_unitate conform articolului
223, alin 2 din Legea nr. 128 din 04.07.2023 este permis in urmatoarele cazuri:

> Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari este
permis in incinta unititilor de invitimant, in concordantd cu procedura de acces
prevazuta in regulamentul de organizare si functionare al unitatii, daca:
a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau
cu directorul/directorul adjunct al unitatii de invatimant;
b) desfisoara activititi in comun cu cadrele didactice;
¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitdtii de invatimant;
d) participd la actiuni organizate de parinti, aprobate de conducerea unititii
de Invatamant;
e) in alte situatii speciale previzute de regulamentul de organizare si
functionare al unitatii.

> Pirintii/insotitorii copiilor cu cerinte educationale speciale si dizabilitati au acces in
unitatea de invatdmant conform documentelor depuse la secretariatul unitatii.

> Persoanele/ Parintii/tutorii legali/ care au primit in prealabil aprobarea pentru acces
unitate pentru audiente director/depunere acte compartimente respectd programul de
audiente al directorului si programul de lucru cu publicul al compartimentelor
secretariat/administrativ/contabilitate.
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4 Accesul partenerilor in unitatea de invitimant
Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de

specialitate, inspectori generali, ministru etc. si pentru reprezentantii institutiilor partenere, cum ar fi
Politia comunei Biertan, Biserica, Biroul de sigurantd scolard se legitimeaza si se consemneazi in
registru.

Vizitele acestora sunt anuntate in prealabil si inscrise in programul de lucru al

directorilor. In cazul vizitelor in cadrul salilor de clasi acestia sunt insotiti de citre
directori/personal desemnat si acestia sunt prezentati elevilor de catre director/diriginte

/profesor.

6. Responsabilitati

Directorul

e Aproba prezenta procedura;

® Organizeazd instruirea cadrelor didactice si a personalului administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne;

e Stabileste atributiilor profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de
invatamant in legdturd cu supravegherea elevilor si insotirea, dupa caz, a persoanelor
strdine, mentinerea ordinii i disciplinei pe timpul desfisurdrii programului de
invatamant, relatiile cu personalul unitatii pentru preintimpinarea si semnalarea oricirui
caz de patrundere ilicitd in incinta scolii;

e Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si
comportare 1n scoala;

e Verificd modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri si isi asuma raspunderea
pentru aplicarea corecta;

¢ Informeazd in regim de urgenta organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar

asupra producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publicd, precum si
asupra prezentei nejustificate a unor persoane in institutia de invatiamant sau in imediata
apropiere a acesteia.

Profesorul de serviciu

Pe parcursul pauzelor, profesorii de serviciu pe scoald supravegheazi iesirea si intrarea
elevilor din/in clase, precum si comportamentul elevilor.

Profesorii de serviciu iau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de
problemele conflictuale care apar intre elevi, de abaterile de la R.O.F si incearca
rezolvarea lor operativa.

Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice sau a
drogurilor in scoald si in spatiul din jurul scolii.

Consemneazd toate constatirile importante in registrul de procese verbale si propun
masuri de Tnlaturare a unor disfunctionalitéti si de imbunatatire a activitatii scolare.
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Se asigurd cd nicio persoana strdind scolii nu se afla in incintd sau in curtea acesteia.

Verifica ordinea si disciplina in pauze, pe culoare si in curtea unitatii.
Interzice iesirea elevilor din institutia de invatdmant in timpul programului sau in pauze
cu exceptia situatiilor speciale.

Elevii
® Respectd regulile si procedurile de acces;
e Prezintd la cerere orice documente sau legitimatii necesare pentru a intra n unitatea de

invatamant.

Profesorul diriginte:
e Informeazi elevii despre reglementarile interne referitoare la accesul in unitatea de
mvatamant pe bazd de proces verbal la inceputul anului scolar sau de cate ori situatia o

impune.

Personalul unitatii de invﬁtﬁmﬁnt
® Supravegheazd si gestioneaza accesul elevilor in unitatea de invatimant.
e in cazul unor incidente grave sau ala unor situatii care pot duce la acte grave de violenti

sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului, informeaza
cu prioritate organele de politie/jandarmerie.
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Activititi de control

Exemplar nr.: 1

7. Formular evidenta modificiri

Nr. | Editie, Data | Data Nr. Descriere modificare Semnatura
Crt. | Revizie editiei| reviziei | pagini conducator
modifica compartiment
ta
1 2 3 4 5 6 7
] Editia I, 14.10. | 01.10. [Pag.9, pag. - Accesul elevilor in
Revizial | 2024 | 2025 |10, pag. 16 Scoala Gimnaziala
Biertan;
- Insotirea elevilor la
plecare se va face de
cadrul didactic de la
ultima ora de curs;
- Cadre didactice din
unitatea de
invdtdmant, nr.
telefon;
- Planificarea orelor de
consiliere in anul
scolar 2025/2026.
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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8. Formular analiza proceduri

R ot
S —
g £ S
- ) — I~ Bl —
= [=} S o w3 ] = o - -
£ | e8| 5.5 | = =| % 2|5 £| 8%
ﬁ ® e B°S & =2 - = = - = — >
=¥ o 3 =S 5 00 =~ - ] g o < S ® S
Q ] EeET & 2573 = = - = Q > = > < 2
: SEE|l &° 5 ENS | Exg| 28& | EngE| E&
= S S S osl Ee B s> | 8% 2 >0 | 953 | 33
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1
2
3
4
3
6
7
8
9
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Revizia: 1

PRIMARI AI EDUCATIEI IN

Exemplar nr.: 1

4c0ALg Str.1 Decembrie INCINTA UNITATII
i 1918, nr. 14 ’
2 B % ) y L. L% COD: PS-01
’«;(,,A::‘f\é* Ciclul gimnazial Standard: Standardul 9 - Proceduri
Activitati de control |
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment | Nume si | Data Semniiturd | Data Semnitura| Data
Exemplar prenume | primirii retragerii intrarii
procedurii in
inlocuite vigoare
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Didactic
2 Didactic auxiliar
3 Administrativ
4
5
6
7
8
9
10
10. Planificarea orelor de consiliere in anul scolar 2025/ 2026
Clasa Ziua Ora
Cp miercuri 10.00 - 11.00
1 luni 11.00 - 12.00
all-a marti 10.00 - 11.00
a Ill-a luni 8.00 -9.00
alV-a miercuri 11.00 - 12.00
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_ PRIMARI AI EDUCATIEI iN
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= - ‘ _ COD: PS-01
e Ciclul primar Standard: Standardul 9 - Proceduri

Activitati de control

11. Anexe/formulare

Denumire Elaborat

anexa

Nr.
Anexa

Aprobat

Difuzare Arhivare
ex. loc

Arhivare
perioada

0 1 2 3

4 5 6

7 8

EE BRGSO

(9]

O | 0| 9| &
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Anexal: Proces verbal de luare la cunogtintd a prevederilor prezentei proceduri

PROCES VERBAL DE LUARE LA CUNOSTINTA A PREVEDERILOR PROCEDURII PRIVIND
ACCESUL ELEVILOR, PERSONALULUI SCOLII SI A PARINTILOR/ REPREZENTANTILOR

LEGALI

N SCOALA GIMNAZIALA BIERTAN, ciclul primar

Astazi, 03.10.2025, personalul institutiei de invatimant a luat la cunostinta

prevederile prezentei proceduri.

Nr.crt Nume si prenume Semnatura
1. Prof. inv. primar Céndea Mariana s
2. Prof. inv. primar Dana Lia Andrei “ g
3 Prof. inv. primar Gulea Daniela Ve
4. Prof. inv. primar Dan Andreia Nicoleta Nar s
5. | Inv. Takacs Teodora 7~ / ¢;t 5}';’,/, o
6. | Prof. Badita Elena Daniela i e
7 Prof. Martin Daiana-Floriana &—%{1“
Preot Gecasan Tudor Alexandru .
8. > CQ/
i W4
9. Prof. Moga Lucica e.%ﬁ;}?gj{
10. | Consilier scolar Deac Ana P )
11 Ingrijitor Lenghel Anca G «
12. | Muncitor Diplas Nicolae !",'L
Director,

Prof. Dragomir Daniela

\ :f\T

/
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Cuprins

1. Lista responsabllllor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate...............c.oveeeveeeeeeeererererereereereren, 2
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate...............ocoovv....... 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul edifiei procedurii dOCUMENTALE.............oevereiviveieeeiieieeeeeeeeeeeee s s sesesesses s 3
Ly SeOPUL PIOCEHUET sy vsumsursarsssssmnesssnss i hininisssssammrnmmensrassomemermenesesssesssts st e s s mssss swsuem AR EasSS 4
2. Domeniul de @plICATE ........c.coevivieuiuirieieieeeeeeetee ettt eee et e s e e e s e s e e e s eee e 4
3. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale................ooeveueueeeeeeeeeeeerereeenen, 5
3.1 Reglementarl INEEMNATIONALE ...ttt 5
3.2 Legislagie PriMArd...........ccccouvieueuereirininineeisesesee st eeeteseeee e eeeesesessaesesesesases 5
33 Logislatien SeoumAIN . s ommmuntimsssormamns s ssmmmnmesnenses ey 88 TGRS 5
3.4 Alte reglementari interne ale entitatii PUDLICE . .......cvovvvevevevereeeeeeeeee e eee oo e rese s 5
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedur............c.o.oeveveeeeeeeeerererersererennns 6
4.1. Definifii ale terMENIION........coieiierearrrnrrreersassessseserireaenessssssssssessasssmssonsassesssssssassssssasnsnssessasses 6
4.2. Abrevieri ale terMENIlOr........c.c.eueueuiuiiiiiiieietei e et eseeen 7
5. DESCIIETea PrOCEAULTT .. .cuertrvetiieietiieieet ettt ettt ettt e e ee e e ese e e s e s e e s esesesesens 8
Scds ATEMBTBITILLcovesmircusscnensssins s 5o sainmmmmmnsmersnnssononesononsassomysess sroxrsmssss SeSeAR B O AN oS SRR RS 8
5.2.MOA de TUCTU ...ttt sttt et se e e e e e s seees 9
6. ReSpONSADIIHL .ocoocammmimsmsnsmmmmssmisinamsssions mrmsnononronessmansemsansnssemesms s sy oo Lo e sin 12
7. Formular evidentd MOdIfICAI . ....c.cvveririeieririeiiiiieeee ettt e e e 14
8. Formular analiza ProCeduri...........cceeeveriverieiieiieieieieeeeee et ee e e e eses e e s e e eses e s 15
9. Lista de difuzare a8 ProCeUrii.......cumsicieisrmmomsmerseessssamsmeresessssssessasssssnssenssessassssessssssrsnansons 16
10. Planificarea orelor de consiliere in anul scolar 2025 / 2026..........ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeerererererenn. 16
L1, AeRei TN oo msssstssassis fiismsonmmasssmsmesaesmss s A TSR 17
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